Wie libermittle ich z.B. eine Empfangsbestatigung meiner Schulleitung iiber Wision?

1. Richte dir das zu Gbermittelende Schriftstlick am Endgerat als PDF zurecht.
2. Klicke in Wision unter Personal auf den Reiter G-Buch (Geschaftsbuch).

Kontakidaten | Bildung | Zulagen & Abschlage | Rechte & Aufgaben | Absenzen | Abrechnung | Termin BD | WASE

# Schulen
# Kommunikation (0}

G-Buch

# Termine Bezeichnung storniert  Typ Datum von/bis ~ Geschafiszahl Drucksorten
— - ~ ||06.09.2021 AUVA-Unfallmeldung_Personal ~
# Schiilerfinnen
04.09.2022 Drucken
= personal Filter anwenden | Filter zuricksetzen
Arbeitsablauf
Bezeichnung stomniert Typ & Datum von/bis Geschéaftszahl &

nungspersonal

Arbeitsablauf starten

# Personalaufnahme

# Einschreibung/Zuteilung

_—
= Berufsorientierung

# GTB

# Organisation

# Warenkorb

# Rundschreiben

# Schiilerbeforderung

# Jahresiibergang QM‘

# Datenubernahme

3. Klicke bei Arbeitsablauf auf Personal Arbeitsablauf
Ansuchen/Antrag/Meldung und danach auf | v

Arbeitsablauf starten.
GE Dokumentenablage
Personal Ansuchen/Antrag/Meldung

Arbeitsablauf starten |

4, Klicke auf Datei auswéahlen.

== Datel auswaehlen
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5. Navigiere zu dem Speicherort des zu libermittelnden Schriftstiicks und lade es mit Offnen

nach Wison hoch.

-

Scan2Folderscan.pdf 31.05.2022 08:49 Adobe Acrobati... 362 KB

v

teiname: || v| Alle B¥teien () s

Du siehst das Schriftstlick jetzt bei den Beilagen.

Beilagen

Nr.  Dokument

] 1 Scan2Folderscan.p

6.Klicke auf Speichern und anschliefend auf
Weiterleiten.

31.05.2022

Weiterleiten | Speichern | Zurick |

Durch den Status Weitergeleitet durch (hier sollte dein Name stehen) siehst du ob deine
Schriftstiick(e) an deine Schulleitung weitergeleitet wurden

Status ¢ Erfasst am s
weitergeleitet durch [ N =~ r_schuieiung  31.05.2022 0850

Angelegt durch _ 31.05.2022 0849

FERTIG!
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