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Abrechnung der berufspraktischen Tage ° . .

Im Vorfeld missen die Fahrscheine als PDF oder Bilddatei vorbereitet sein. 1In
diesem Beispiel rechnet eine Lehrkraft 2 Fahrscheine 4,80€ fUr die Durchflhrung
von berufspraktischen Tagen ab. Nach diesem Schema kdénnen auch mehrere Fahrscheine
abgerechnet werden. Eine Wochenkarte wird dann genehmigt, wenn die Summe der
Einzelfahrscheine grolker als die einer Wochenkarte dist.

Loggen Sie sich im Serviceportal-Bund ein.

= Serviceportal Bund

Klicken Sie auf
,Zu allen Anwendungen®

Entdecken Siedie ...
Verbesserungen.

Die neue Oberfléche. @

Nt mehe anzeigen

£ Zuallen Anwendungen

Favonten ’

Nun 6ffnet sich das Fenster mit allen Anwendungen. Scrollen Sie

bis zum Reisemanagement hinunter. Klicken Sie auf
,Reisekostenabrechnung“

’ Reisemanagement

Ubersicht Reisen Mitarbeiter(in) big

Reisekostenabrechnung oy ‘

Reiseantrag oy ‘

Berechnungshilfe
Differenzwerbungskosten

Es 6ffnet sich ein POp_Up Fenster. wicht vergessen Pop-ups im Browser zu erlauben!

< Reisekostenabrechnung (0) Details

Suchen aQ ¢

Gefiltert nach: Datum (6 Monate)

Keine Reisen gefunden.

Klicken Sie auf
L+ und |, NEU“

<+ Aus verfiigbarer Reise

=+ Neu

Y +
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Vorlage Reisekostenabrechn. wihlen

Suchen Q

Inlandsreise
Auslandsreise
Bezirksr 0. NG Tar. 2
Versetzung
Dienstzuteilung Inland

Dienstzuteilung Ausland Klicken Sie auf
Dienstverrichtung Justiz ,,Schulveramst. Inl § 49a

Dienstverrichtung
Heimaturlaub

Eintdgig pausch Brissel
Mehrtagig Eintagige

Diverse Kostenersatze Inl.
Versetzung Ausland-obsolet
Dienstverrichtung § 20Abs2
Schulveranst. Inl. & 49a

Abbrechen
S £

Es offnet sich dadurch folgendes Fenster:

< Neue Reisekostenabrechnung

Abrechnungsdetails Spesen

Von:e v ~
11.09.2024, 08:00 @ Erstattung gesamt 2 Betrag berechnen
Abfaivtvon: @) Arbeisplatz () Wohnort Spesen gesamt - R

Sist+ | 11.00.2024, 0801 &

Tagesgebuhr -
Anunfean: @ Areisplatz () Wohnort 11.00.2024 - 11.09.2024

[=1
®

Reiseziel:*
Ostenreich + Spesen hinzufiigen

11.09.2024, 08:00
7

+ Zusatelches Reiseziel hinzufiigen 7 Beforderungszuschuss privates KFZ beantragen

Grund:* | Gru  Kilometergeld beantragen

Tatigkeit: | Konto 5606000

9

Einstellungen

9

Untemehmensspezif. | alle Reisen
Refseart:

Bemerkungen: Wohnadresse verkniipfen Aktuell verkniipfte Wohnadresse: Mihtisldgasse 15 /3, 1020 Wien

Kostenzuordnung:  Kastenstelle
MS - 1100, Wien, Joset-Enslein-Platz 13 (910062) (910062)
~+ Neue Kostenzuordnung
Genehmigerin:  BugkHavlis Mario, MA BEd

0534865

Anlagen(0) Hochladen

Keine Dateien gefunden.

Dateien fir Upload hierher ziehen oder Drucktaste "Hochladen' verwenden.

IR wumVosenden  Abbrechen [
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Fiullen Sie Datumsbereich und Uhrzeit sowie den Grund aus.

0
o

bei ,Grund® Kontrollfahrten-Berufspraktische Woche angegeben g

Abrechnungsdetails

Von:* | (2.09.2024, 08:00 ]

Abfahrtvon: (@) Arbeitsplatz (_) Wohnort
Bis:* | 06.09.2024, 08:01 ]

Ankunft an: (@) Arbeitsplatz () Wohnort

Reiseziel* .
ciseziel Gstemeich
> x
11.09.2024, 08:00
—+ Zusatzliches Reiseziel hinzufiigen
Grund:*  Kontrolifahrten - Berufspraktische Waoche
Tatigkeit: | Konto 5606000 o
Unternehmensspezif. alle Reisen o
Reiseart:
Bemerkungen:

Kostenzuordnung:  Kostenstelle

Bei Unternehmensspezifische Reiseart wahlen Sie ,Exkursionen
Berufspra. Tage“ aus.

Unternehmensspezif. Reiseart

Suchen Q

sle Reisen

Abwesenheit Ausland

Tarit |

Tarit 1

DZ: reduzierter Tarif 1
KH-Tarif |

Reisebewegung Tarif |
Abwesenheit wahrend DZ
Bezirksreise 0. N. TIl
Intandsanteil

Abwesenheit
Exkursion/Berufspra. Tage <:|
Wintersportwoche Lehrer
Sommersportwoche Lehrer
iabr. mehrta. Schulveranst
Wandertag/Sporttag
Spielbankenaufsicht
Spielbankenaufsicht Ausl
Krankheit 25% bei 100% DZ

Krankheit 25% Tarif Ii

Weitere

[20/38]

AnschlielRend klicken Sie in das Feld bei Reiseziel. Es 6ffnet sich
ein weiteres Pop-up Fenster.

Klicken Sie bei
,Gemeindekennz. ¢
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Adresse (Hauptziel)
{3 Adresse auswahlen
Postleizahl:
wWahlen Sie den Bezirk S rre— B
aus. Ortsteil:
Land: | Osterreich @
Adresse: (@) Ziel aus Routenplaner
Steuerlicher Tatbestand:» Schulveranstalrung >

Klicken Sie auf <
und Sie landen wieder in der vorherigen Eingabemaske.

< Wien, Osterreich

Adresse (Hauptziel)

{F} Adresse auswéhlen
Postleitzahl: 1010

Ort:  Wien

Gemeindekennz.:* | 90101 [wl)

Orsteil:  Wien,Innere Stadt

Land:  Osterreich i)
Adresse: @ Ziel aus Routenplaner
Steuerlicher Tatbestand:» Schulveranstaltung >

Klicken Sie ,Sichern“

zum VG senden Abbrechen Duplizieren (4

Klicken Sie auf
e ,Bearbeiten“ und dann
Vollbild ,Vollbild“

Detailsicht

Bearbeiten
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Die nachfolgenden administrativen Schritte sind nicht notwendig,
wenn Sie das vom Team Karin Medits-Steiner erfolgreich verhandelte
Jobticket haben.

Spesen
Erstattung gesamt Klicken Sie auf
Tagesgebihr ,TSpesen hinzufugen“
€ 42082020 - 05092024
+ Spesen hinzufiigen
7 ) )
7 privates KFZ

& Kilometergeld beantragen

Einstellungen

‘Spesen hinzufligen
sucnen a

Ausgewanir 1
O Schisfwagen

O schiswagen pazanc

O seminar

() Sorstiges steverpticig

O Toeesgenin steverfei

Klicken Sie auf

O Togesgenitr stevercnic

FEp— ,Wochen-, Monatskarte*
SRR und anschlielend auf
O Tamesvagen ssserpt ” Auswahlen“

O unzugsvergiaung

O Vs 88 g, Fee
O vorcsante 008
s it (=)

O wiosnen., Monatskars sieversa

O Zuschuss 5292)

Geben Sie den Betrag fir 2
Fahrscheine oder eine Wochenkarte

Wocherr, Monatskarte a
Spesendetails Kastenzuardnung
un v @ 4 Kosieazwonimg vewsien
a
Anlagen
Anlagen () ol

Keine Dateien gefunden.

Datsfen ir Upkoad iesher zichen ader Druckiaste Hochiaden” verwenden.
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Um eine Wochenkarte abrechnen zu kdénnen, muss das korrekt ausgefillte und von Person und
Schulleitung unterfertigte Formular ,Abrechnung - Berufspraktische Tage / Woche“ als
Anlage hochgeladen werden. Das entsprechende Formular finden Sie in WiSion im
Geschaftsbuch unter Drucksorten. Vorgehensweise: Drucksorte in WiSion korrekt ausfullen -
ausdrucken - Unterschrift der Person und von der Schulleitung - einscannen und als
Arbeitsablauf an die Schulleitung weiterleiten. Anschlieltend das eingescannte Dokument
als Anlage in der Reisekostenabrechnung hochladen.

[r—— Klicken Sie auf ,Hochladen“

4 Komenzuoranung vemalien

Anlagen

Anlagen (o) Hochaden

@ Datei hochiaden x

€ 3 v s | Stat durchsuchen »

Organsie=n = g- 0@

O st ~ Empfohlen

e o e oS i A Laden Sie das vorbereitet PDF oder

> @ Nendowd

| 7St die Bilddatei hoch.

~ Favoriten

W Oekiop 2 Machderm Si eirige Dateien als Faverten festgelegt haben, werden sie hier angezeist

L Downloads # 7 Meveste
£ Dokumerte +
R 4
GMuk

Dateiname: | e unterstutten Tpen ~

Gfnen Jr—

Sie sehen Ihr PDF oder die Bilddateien unter Anlagen.

Anlagen (1) Hochladen

2 scan_02kamleitners_2024-09-09-14-59-27.pdf
12.09.2024 . 90534067 X
Status: T Hochgeladen

Klicken Sie auf <
und Sie landen wieder in der vorherigen Eingabemaske.

< , Monatskarte

Klicken Sie auf ,zum VG senden“

—

zum VG senden Abbrechen Duplizieren 4
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Reisekostenabrechnung

Kontrollfahrten - Berufspraktische Woche

1010 Wien, Osterreich
2. September 2024 - 5. September 2024

64,98 eur
64,98 eur

Erstattung gesamt
Spesen gesamt

Genehmigerlin

Bestitigen  Abbrechen

Klicken Sie auf ,Bestatigen

0
&

QDW’@ originalen Belege mUssen Sie bei der Schulleitung abgeben.




