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Abrechnung einer Inlandsreise mit Schiiler:innen .V.ERTRETUN_G

Im Vorfeld miissen die Belege als PDF oder Bilddatei vorbereitet sein. In diesem Beispiel rechnet eine Lehrkraft eine
mehrtagige Schulveranstaltung (Sommersportwoche) ab.

Die dienstrechtlichen Zulagen werden durch die Eingabe der Schulveranstaltung in WISION ausgelost!

Loggen Sie sich im Serviceportal-Bund ein.

= Serviceportal Bund

Die neue Oberfléche.
Entdecken Siedie ... @
Verbesserungen.

Klicken Sie auf
,Zu allen Anwendungen®

£ Zu allen Anwendungen

pFavunten 7’
ersonalisiert

Nun offnet sich das Fenster mit allen Anwendungen. Scrollen Sie bis zum Reisemanagement
hinunter.

Klicken Sie auf
,Reisekostenabrechnung“

! Reisemanagement

Reiseantrag g Ubersicht Reisen Mitarbeiter(in) birg

Reisekostenabrechnung 7 ‘

Differenzwerbungskosten

Berechnungshilfe w7

Es offnet sich ein POp-Up Fenster. Nicht vergessen Pop-ups im Browser zu erlauben!

< Reisekostenabrechnung (0) Details

Suchen aQ ¢

Gefiltert nach: Datum (6 Monate)

Keine Reisen gefunden.

Klicken Sie auf
L+ und |, NEU“

<+ Aus verfiigbarer Reise

=+ Neu

Y +




Vorlage Reisekostenabrechn. wihlen

Suchen Q

Inlandsreise

Auslandsreise

Bezirksr 0. NG Tar. 2
Versetzung

Dienstzuteilung Inland
Dienstzuteilung Ausland
Dienstverrichtung Justiz
Dienstverrichtung
Heimaturlaub

Eintdgig pausch Brissel
Mehrtagig Eintagige
Diverse Kostenersatze Inl.
Versetzung Ausland-obsolet
Dienstverrichtung § 20Abs2

Schulveranst. Inl. & 49a

Abbrechen
S <]

Es 6ffnet sich dadurch folgendes Fenster:

< Meue Reisekostenabrechnung
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Klicken Sie auf
,Schulveranst. Inl § 49a

Abrechnungsdetails Spesen
Vot | 11.00.2024. 08:00 ® Erstattung gesamt 3 Betrag berechnen
Aotare von: (@) Mbetsplenz () Wobron Spesen gesamt ——
Bisce 11,08.3024, 08:01 & . .
6 ENC

arkunttan: (8) Amexspisz () Wohnort

Reiseziel:*
Bstermeich

11082024 - 11.09.2024

+ Spesen hinzufugen

11092024, 0800 , s
4 Zusarzliches Relmeziel Ninzutugen & Betoroerungsuschuss privates KFZ beantragen
Gnar | G # Wiametergeid beantragen
TEigke  Konio 5606000 @
Untemermenscpeat._all Resen P Einstellungen
. R et e i1

Kestenzuerdrung:  Kostensiste
MS - 1100, Wien, Joset-Ensiein-Platz 1-3 (310062) (910062)
+ Meus Kostenzuordnung
Genenmigerfn:  Bugh Havlis Mario, MA BEd
ans34BEs

‘Anlagen{0) Hochiaden

Keine Dateien gefunden.

Dateien firr Upload hierher ziehen oder Drucktaste “Hochladen” verwenden.

VG senden Abechen
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Fullen Sie Datumsbereich und Uhrzeit sowie den Grund aus.

¢ MNeue Reisekostenabrechnung
Abrechnungsdetails
Von:* | 02.00.2024, 08:00 [it]

Abfahrtvon:  (8) Arbeitsplatz () Wohnort

Bis* | 05.00.2024, 18:00 ic]

Ankunftan: (@) Arbeitsplatz () Wehnort

izmzial-
Relsert Osterreich
¥ x
20.09.2024, 08:00
+ Zusatzliches Reiseziel hinzufiigen
Grund:* | Sommersportwoche
Tatigheit | Konto 5606000 P
Untermehmensspezif. alle Reizen P
Reiseart:
Eemerkungen:
Kostenzuordnung:

Genehmigerin:

Bei Unternehmensspezifische Reiseart die Art auswahlen.

Unternehmensspezif. Reiseart

Suchen Q

alle Reisen

Abwesenheit Ausland

Tarit |

Tarit I

DZ: reduzierter Tarif 1
KH-Tarit |

Reisebewegung Tarif |
Abwesenheit wihrend DZ
Bezirksreise 0. N. TIl
Intandsanteil

Abwesenheit
Exkursion/Berufspra. Tage
Wintersportwache Lehrer
Semmersportwoche Lehrer <:|
br. mehnta. Schulveranst
Wandertag/Sporttag
Spielbankenaufsicht
Spieloankenaufsicht Ausl
Krankheit 25% bei 100% DZ

Krankheit 25% Tarif Ii

Weitere

[20/36]
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AnschlieRend klicken Sie in das Feld bei Reiseziel. Es 6ffnet sich ein weiteres Pop- up¥E

Klicken Sie bei
,Gemeindekennz. «

Adresse (Hauptziel)

{7} Adresse auswahlen

Postieitzahl:

Ort:

Gemeindekennz.:* | Wert eingeben o

Oristeil:

Land: | Osterreich s

Adresse: (@ Ziel aus Routenplaner

Steuerlicher Tatbestand:*  Schulveranstaltung >

fGemeinde (1)
B163 —=_a |

8163 Fladnitz an der Teichalm Fiadnitz an der Teichalm 61758

Wahlen Sie die Adresse

8163 Fladnitz an der Teichalm Fladnitz-Tober 51758 aus

8163 Fladnitz an der Teichalm Flzdnitzher 61758

8163 Fladnitz an der Teichalm Nechnitz 61758

8163 Fladnitz an der Teichalm Schrems 61758
8163 Fladnitz an der Teichalm Teichalm 61758
8163 Fladnitz an der Teichalm Tulwitzdor! 61758
8163 Fladniz an der Teichalm Tulwitzvierd 61758
8163 Fladnitz an der Teichalm Tymau 51758
8163 Semriach Rechberg 60643

8163 Semriach Semriach 60645

Abbrechen

Klicken Sie auf <
und Sie landen wieder in der vorherigen Eingabemaske.
P——

¢ Osterreich

Adresse (Hauptziel)

{7 Adresse auswahlan
Postleitzahl:  B163

Ort:  Fladnitz an der Teichalm

Gemeindekennz.:®* | 61758 )

Oristeil:  Fladnitz an der Teichalm

Land: | Osterreich &)

Adresse: (o) Ziel aus Routenplaner

Steuerlicher Tatbestand:*  Schulveranstaltung
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zum VG senden Abbrechen Duplizieren [

Klicken Sie auf
,Bearbeiten“ und dann

(e % ,Vollbild®
Detailsicht

Bearbeiten

Spesen
Erstattung gesamt K.L—.Icken Sie auf
oy TEESSEE ‘éiii:::::::::::::::; ,tSpesen hinzufigen*
02.09.2024 - 05.09.2024
+ Spesen hinzufiigen
2 ) )
7 privates KFZ

& Kilometergeld beantragen

Einstellungen

Spesen hinzufiigen

Suchen (o)

Ausgewshit: 1

[[) Frachtkostenersatz steuerfrei

Frachtkestenersatz steuerpfl

Gepsck wahlen Sie ,Hotel“ aus.

Gepécksp. Ausl. Bahn §250(2)

Gepécksp. Ausl. Flug §25b(2)

Gepéckspauschale Inl. 512{4)

Hotel

(]

O

(]

(]

(]

[ Heeres-KFZ
[) Hotel bezahlt

O Impikasten

[ Impikosten bezahlt

Kinderbesuchsreise

[m]

[ Kommunikationskosten

) voeechen

Es offnet sich ein weiteres Pop-up Fenster.
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Befiillen Sie die Maske mit den Kosten laut Hotel-Rechnung liber die Nachtigungsgebu ﬁﬁ
< Hotel VoA
Spesendetails Kostenzuordnung
Bewsg: | 0.00 EUR ~ & s Kostenzuordnung verwalten
Spesendatum: 02.09.2024 Z]
Zeitrmum+ | 02.09.2024 - 05.09.2024 =] Anlagen
mawmh::z: Z Anlagen (0) Hochladen
Land:  Osterreich @
Paus:hatemegia: 3
Untermehmensspezif. Reiseart: | alle Reisen (5
Beschreibung ateien gefunden.
Papier Beleg
Klicken Sie auf ,Hochladen“ um die
Rechnung als PDF oder Bilddatei Souenaninien Oupldeen Loshen
hochzuladen.
Klicken Sie auf <
und Sie landen wieder in der vorherigen Eingabemaske.
< Hotel
Spesendetails

4

Klicken Sie ,Sichern

Abbrechen

zum VG senden [

Duplizieren

Genauso verfahren Sie bei allen weitern Spesen (zB Bus, Bahn, Reisenebenkosten ...

)
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Klicken Sie auf
g ) ,Bearbeiten“ und dann
Vollbild ,Vollbild*
Dretailsicht
Klicken Sie auf ,zum VG senden“
zum VG senden Abbrechen Duplizieren [
< Rei m InL § 49a - (119497170 )
Suchen Q c Abrechi il Spesen
Gefiltert nach: Datum (6 Monate)
Won: - 02.09.2024, 08:00 Erstattung gesamt 314,40 ews
Sommersportwoche 314,40 Sbfahrtvon @ Arbeitsplatz ¢+ Wohnort
EUR Tagesgebiihr 110,88 eun
8163 Fladnitz an der _ Eingereicht Bis 05.00.2024, 18:00 B 02002024 - 05.00.2024 ®
02.00.2024 - 05.09.2 heute Ankunfian: @) Arbeitsplatz ©+ Wohnort
Hotel 216,00 e
Reiseziel b1 dnitz an der Teichalm, Bsterreich B 2002024 - 05.00.2020 @ ®
02.09.2024
Grund  Sommersportwoche
Tatigkeit: Konto 5606000
pezit, Reiseart: Lehrer
Anlagen (0)
Anlagen (0) Hochladen
Keine Dateien gefunden.
v o+ [ Beareiten T TP S Y

@.Die originalen Belege mussen Sie bei der Schulleitung abgeben.g



