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Abrechnung einer Inlandsreise

Im Vorfeld miissen die Belege und die Fixplatzzusage als PDF oder Bilddatei vorbereitet sein. In diesem
Beispiel rechnet eine Lehrkraft eine mehrtdgige Fortbildungsveranstaltung (Ausbildung
Schibegleitlehrer) ab. Abgerechnet wurde Hotel, Hinfahrt mit Auto, Tagesgebiihr und Liftkarte.

1.) Besuchen Sie die Seite https://reisen.fsg-pv.wien, loggen Sie sich in das Service Portal Bund

ein, klicken Sie auf Personalservice und anschlieRend auf Mitarbeiter/in

/ Personalservices

Startseite Personalservices

Mitarbeiter/in

2.) Klicken Sie auf Reisemanagement.

ﬂ 3.) Klicke auf Reisekostenabrechnung. Es 6ffnet sich ein Pop-up

Reisemanagement ) \
In diesem Bereich werden Services fur Fenster. Nicht vergessen Pop-ups
Mitarbeiter/innen zum im Browser zu erlauben! Reisekostenabrechnung

Reisemanagement angeboten. Hier kénnen Sie Reisekostenabrechnungen durchfiihren.

(siehe Beschreibung Pop-ups)

4.) Klicken Sie auf das + ,danach +Neu und anschlieRend Inlandsreise.

Vorlage Reisekostenabrechn. wéhlen

Q
\ J— i

A Meine Reisekostenabrechnungen -

@ mob2pb6.service.gv.at/sap/bc/\5_ui5/ui2 /ushe Auslandsrelse

Bezirksr 0. NG Tar. 2
< Versetzung

Reisekostenabrechnung ({)

\ . Dienstzuteilung Inland

SUCﬁ °! % AIJS ve rfugbe rer R eise Dienstzuteilung Ausland
| e

Gefiltert nach: Datum (6 Monate) + Neu Dienstverrichtung Justiz

Nianstusrrichtung

Keine Reisen gefunden.

R

5.) Beflllen Sie die Maske

Abrechnungsdetails

@l

08.01.2023, 16:00
®) Arbeitsplatz Wohnort

14.01.2023, 10:30

ol

Ankunft an ®) Arbeitsplatz Wohnort

*Reiseziel Osterreich

08.01.2023, 16:00

~+ Zusatzliches Reiseziel hinzufugen

6.) Auf Reiseziel klicken

*Grund: | Ski und Snowboard: qualifizierende AusbildungfirWintersport

Konto 5606000

UnternehmensspaWf. | [Tarif |

Bemerkungen: | PH-Wien LV 3522CSL150
Ski und Snowboard: qualifizierende Ausbildung fur Wintersportwochenbegleiter*innen
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Bei Steuerlicher Tatbestand wahlen Sie Schulung und unter Gemeindekennz geben Sie
Postleitzahl PLZ deg Zielorts ein

7] Adresse auswihlen
5741
Meukirchen am Groflivenediger

50614 @

Ortsteil: |} Neukirchen am Grofven edig%

Land: | Osterreich =

Adresse: Steigergasse 261, 5741 Neukirchan am i) Ziel aus Routenplaner
Grolvenediger

7.) Klicken Sie auf den Routenplaner A

Adresse aus Routenplaner verkniipfen

359 5741

8.) Zieladresse eingebenTnd auswahlen >

> Staigargasse 261, 5741 Neukirchen am Grofivenediger

9.) Klicken Sie auf das Zuriicksymbol —>

10.) Klicken auf Sichern —> m Bhan A

Detailsicht

11.) Klicken Sie auf Bearbeiten . und danach auf Vollbild I
g DBearbeiten

12.) Tagesgebiihr berechnet sich automatisch und kann so stehen bleiben.

Erstattung gesamt 158,40 cur

Tagesgebihr 158,40 Eur
"€ 08.01.2023 - 14.01.2023

+ Spesen hinzufiigen

& Beforderungszuschuss éffentliches Verkehrsmittel beantragen

& BeforderungszuaRpuss privates KF7 beantragen

& Kilometergeld beantr
Einstellungen

Wohnadresse verknij

13a.) Bei Beantragung des Beforderungszuschuss (6ffentliches Verkehrsmittel beantragen) kann es
zu folgender Fehlermeldung kommen.
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(@ Wohnadresse vor der Beantragung pflegen!

Einstellungen
13b.) Dann klickt man auf / Wohnadresse verknapfen
Wohnadresse verkniipfen

13c.) Auf Adresse festlegen klicken und den Hauptwohnsitz auswéhlen.

Adresse Ubephehmen

Adresse aus Routenplaner verkn(ipfen

: [suchen Q.

-gasse 3, 1210 Wien

Adresse festlegen

Als Vorschlag wird Ihre Hauptanschrift herangezogen

13d.) Danach auf den Zuriickbutton klicken

14.) Klicken Sie auf Beforderungszuschuss beantragen ——

& Beftrderungszuschuss ffentliches Verkehrsmittel beantragen

15.) Sie werden auf eine neue Seite weitergeleitet. Alle automatisch berechneten
Strecken auswadhlen und auf den Zuriickbutton klicken.

Biffe markieren Sie die Fahrtstrecken, fiir die Sie Beférderungszuschuss beantragen mochten. i+ Alles auswanler]

[=° Arbeitsplatz - Steigergasse 261, 5741 Neukirchen am GrofRvenediger
Kilometer errechnet: | 403 Kilometerkorrektur: | O
= Steigergasse 261, 5741 Neukirchen am GroBvenediger - Arbeitsplatz

Kilometer errechnet: | 403 Kilometerkorrektur: | O

BEZU &ff. Verkehrsmittel 19,65 Eur
12.04.2023 - 12.04.2023

o

BEZU &ff. Verkehrsmittel 19,65 Eur
12.04.2023 - 12.04.2023

o

16.) Der Beforderungszuschuss wird nun auch in der Abrechnung angezeigt.
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17.) Als weitere Spesen wird eine Hotelrechnung eingegeben. Klicken Sie auf Spesen hinzufiigen und

wahlen Sie Hotel aus. /

' 4+ Spesen hinzufiigen |

Hotel bezahlt

Auswahlen  Abbrechen

18.) Befiillen Sie die Maske mit den Kosten laut Rechnung

pd

Betrag: | 480,00 EUR v &
Spesendatum: | 08.01.2023
#eitraum: | 08.01.2023 - 14.01.2023

19.) Laden Sie mit dem + die Rechnung als

Anlagen (0) _ [+
PDF oder Bilddatei hoch. I
Anlagen (1) T+
£ Hotelrechnung.pdf 20.) Die Hotelrechnung wurde hochgeladen.
20.01.2023. 90539189 Danach auf den Zuriickbutton klicken.
Status: T Hochgeladen ® —> <

20.) Als weitere Spesen haben wir in diesem Beispiel noch die Liftkarte abzurechnen. Wir
haben unter Sonstiges steuerfrei ausgewahlt

/ Sonstiges steuerfrei
| + Spesen hivzufugen
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21.) Unter Anlagen die Fixplatzzusage der PH hochladen

Anlagen(0)

Fixplatz Ski Alpin 21.pdf.png

A

20.01.2023 . 90539189
Status: T Hochgeladen

Abrechnungsdetails

Spesen

22.) Kontrollieren und Si
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Von: | 08.01.2023, 16:00 Erstattung gesamt 890,20 cur
Abfahrt von ®) Arbeitsplatz Wohnort

158,40 eur
®
Bis 14.01.2023, 10:30 =

Ankunft an: ®) Arbeitsplatz Wohnort
39,90 Eur
Refsezieli o kirchen am GroBuenediger, Osterreich
08.01.2023 39,80 Eur
Grund: | Skiund ifizi usbil intersport
Tatigkeit: | Konto 5606000 480,00 Eur o1 ®
Unternehmensspezif. Reiseart: | Tarif |
Bemerkungen: | PH-Wien LV 3522CSL150Ski und Snowbeard: qualifizierende 172,00 eur .
ildung fir Wintersp iterinnen e @
Vollbild
.
Detailsicht
Bearbeiten = =z
. . . zum VG senden .
23.) Auf Bearbeiten Vollbild _ klicken, auf zum klicken

und auf klicken.

Die originalen Belege miissen Sie der Schulleitung abgeben!

Sdmtliche Vorgénge kénnen auch mit der APP am Smartphone vorgenommen werden!

Die Beschreibung fiir die APP finden Sie auch unter:

https://reisen.fsg-pv.wien

7 :1;-' :: t:'. .
5 PN o
A3 ... Team Karin Medits-Steiner
orne US| -
i, L
P4 y
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